	[image: image1.png]




	D O S O N,spol. s  r.o. 

se sídlem Petra Bezruče 21, 57001 Litomyšl

zapsaná v obchodním rejstříku, vedeném Krajským soudem v Hradci Králové

 oddíl C, vložka 3816 

________________________________________________________________

Člen  Komory Civilních  bezpečnostních  a detektivních služeb  

České republiky

www.doson.cz




Motto :společnost, která kvalitou služeb a přístupem k zákazníkům vybočuje z řady…..

čj.:0100/005/2007  


       



       V Litomyšli dne 1.10.2007 

	

	

	

	

	


Věc:    Výběrové řízení - administrativní pracovník(ce)

Na základě rozhodnutí vedení společnosti vyhlašuje společnost výběrové řízení na pozici:    administrativní pracovník(ce) na HPP.

Požadujeme:

· minimálně středoškolské vzdělání ukončené maturitní zkouškou

· 100 % znalost práce na PC ( Word, Excel, PowerPoint,Outlook Express atd. ) 

· řidičský průkaz skupiny B

· čistý rejstřík trestů

Náplň práce:

· personalistika

· podklady pro mzdy a fakturaci

Výhodou:

· znalost podvojného účetnictví, mzdy, fakturace

Nabízíme:

· odpovídající platové ohodnocení

· zázemí stabilní expandující společnosti ( vznik 1993 )

Podmínky výběrového řízení: 

· žádost včetně strukturovaného životopisu a fotografie zaslat  na     e-mail:  doson@doson.cz  do 31.10 2007

Termín nástupu:

· listopad / prosinec 2007 








    František Dostál








              ředitel společnosti









na základě plné moci
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IČO: 48169480                                               Telefon:              461 613 490                                GE Capital bank Litomyšl 105203-664/0600

DIČ: CZ48169480                                          Tel./Zázn./Fax:   461 614 675                                 E-mail: doson@doson.cz 
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